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TINH UY LAO CAI PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

. Lao Cai, ngay Q4 thdang 4 nam 2024
S6 /4 3 -TB/VPTU |

THONG BAO
vé viéc phin c6ng nhiém vu cic dong chi linh dao Vin phong Tinh uy

- Can ctr Quy dinh sé 137-QD/TW, ngay 01/12/2023 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé chuc nang, nhiém vy, quyén han, to chirc by mdy co quan chuyén
trach tham muu, gitp viéc tinh Uy, thanh dy truc thugc Trung wong;

- Can cir Quy dinh s6 585-QB/TU, ngay 07/3/2023 cia Tinh ty Lao Cai vé
phén cap quan ly to chirc, can bd va bo nhiém, gidi thi€éu can bd ing cur;

- Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Vin phong Tinh ty;

Chénh Van phong Tinh ty phén cdng nhiém vu ddi véi cac dong chi lanh
dao Van phong Tinh Uy, cu thé nhu sau:

1. Pong chi Phan Quéc Nghia, Chanh Vin phong Tinh uy (ky hiéu: C1)

1.1. Chju tréch nhiém truéc Ban Chap hanh Pang bé tinh, truc tiép I
Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy vé hoat dong ctua co quan Van phong Tinh -
uy; giup viéc Thuong true, Ban Thuong vu Tinh uy; phan cdng, uy quyén chi dao
viéc thuc hién nhiém vu va sy phdi hgp doi véi cac dong chi Phé Chanh Van
phong Tinh uy.

1.2. Chiu trdch nhiém xur ly cac thong tin, van ban dén cua Tinh uy va Van

phong Tinh uy; thuc hién theo thdm quyén vé viéc tham dinh cédc vdn ban mat di
cia Tinh uy; cho phép in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat Nha nuée theo quy

dinh; uy quyen bang vin ban cho Phé Chanh Vin phong Tinh ty thuc hién theo
thdm quyén cho phép in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat Nha nudec.

1.3. Chu tri chi dao vé céng tac tham muu t6 chirc céc hdi nghi Ban Chap
hanh Pang bd tinh, Ban Thudng vu, Thuong truc Tinh Qy.

1.4. Chi dao tham muu x4y dung céc chuong trinh cong tac ctia Ban Chip
hanh Pang b tinh, Ban Thuong vu, Thuong tryc Tinh dy; bao cao quy, 6 thang, 9
thang, bao cdo ndm cua Tinh uy va cac bao cao chuyén dé, dot xuét theo chi dao
cua Trung wong, cua Tinh uy; ky thong bao két ludn céc cudc hop giao ban
Thucmg truc Tinh Uy, cdc van ban truyén dat y kién chi dao ctia Thuong truc Tinh
uy theo quy dinh.

1.5. Truc tiép chiu trach nhiém tham muu véi Thuong truc, Ban Thuong vu,
Ban Chép hanh Pang bd tinh 1anh dao chi dao cac linh vyec: Tb chirc, cén bo; quy
hoach, ké hoach phét trién kinh té - xa hdi, quoc phong, an ninh, ndi chinh, d6i
ngoai, cai cach tu phap, xu ly vu an, vu viéc, tlep cong dan, giai quyét don thu
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, dé nghi, phan anh va Quy ché phéi hop v6i Ban Noi
chinh Tinh ty trong cong tac tiép cong dén, xu ly don thu gui dén Tinh uy. Phu
trach chung vé coéng tac tham muu, tong hop cia Van phong Tinh uy.
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1.6. Tham muu chi dao, theo d&i, dén ddc viéc thuc hién tdng thé 18 D& 4n
trong tdm cua Ban Chép hanh Pang b6 tinh Lao Cai khéa XVI, nhiém ky 2020 -
2025; truc tiép tham muu viée chi dao, theo doi, don déc thuc hién cic Dé 4n sé:
11,12, 13.

1.7. Gitt méi lién hé cong téc véi:

- Cac Pang bd: Thanh phé Lao Cai, Thi x3 Sa Pa, Bo chi huy Quaén su tinh,
Cong an tinh, Bién phong tinh.

- Ban Cén su dang: UBND tinh; Toa 4n nhan dan tinh; Vién Kiém sat nhan
déan tinh. _

1.8. La chu tai khoan cép I, cAp III ctia Vin phong Tinh ty; phu trach toan bd
céc du 4n do Van phong Tinh ty lam chu déu tu.

1.9. Phu trach chung viéc thuc hién Quy ché phbi hop cong téc gifta Van
phong Tinh ty, Vén phong Poan Dai biéu Québc hoi va HDND tinh, Van phong
UBND tinh; true tiép phdi hop trong cong tac théng tin tdng hop, phuc vu su 1anh
dao, chi dao cua Thuong truc, Ban Thuong vu, BCH DPang bd tinh.

1.10. Chi dao quan ly, khai thac, st dung cdc phan mém vé: Lich hop; chi
dao, diéu hanh ctia Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh ¢ uy; quan ly van ban; Lotus
Notes 8.5.

1.11. Phu trach cong tac t6 chirc, can b ctia Van phong Tinh y; cht tri giai
quyét cac kién nghi, dé nghi ctia céng chirc, ngudi lao dong thude Vin phong Tinh
uy; quyét dinh céc cdc cong viéc ndi bd cua co quan Van phong Tinh ty theo Quy
ché lam viéc va tham quyén.

Trudng ban chi dao Quy ché dan cht, Chu tich Hoi ddng Thi dua - Khen thuong,
ky luat, Cht tich Hoi dong Séng kién ctia co quan Vin phong Tinh uy; Truong Ban
bién tip, quan tri Cong théng tin dién tir Tinh Gy (cong thanh vién); Truéng Ban bién
tap Ban tin Van phong cap uy, trudng cac ban chi dao, t6 cong tac khac cta co quan.
phu trach cac phong: Tong hop; Tai chinh dang.

1.12. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Thuong truc, Ban Thudng vu
Tinh Gy phéan cong.

2. Pong chi Ping Quang Chinh, Phé Chénh Viin phong Tinh uy (ky hiéu: C2)

2.1. Phéi hop, gitp Chanh Vin phong trong quan ly, diéu hanh, t chic thuc
hién cac chirc nang, nhiém vu cia Van phong Tinh uy.

Phu trach cong tac tham muu lanh dao, chi dao céac linh vuc cong tac: T chirc
xdy dung Pang (trr cong tac can bod), k1ern tra, gidm sat, tuyén gido, dan van; van
hoa - x& hoi; hoat dong ciia Mat trén T6 qudc, cac doan thé chinh tri - x& hoi va cac

to chirc hoi; cai cach hanh chinh trong Pang; thuc hién Quy ché phdi hop cong tac
phdi hop gitta cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh ay.

2.2. Chi dao thdm dinh céc béo cdo thang cua Tinh Uy va cac vin ban thudce
linh vue phu trach; ky cac van ban thtra 1énh Ban Thuong vu Tinh 1y theo tham
quyén va linh vuc dugc phan cong.
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2.3. Truc tiép tham muu viéc chi dao, theo ddi, don dc thue hién cac Pé 4n
sb: 03, 06, 07, 10, 14, 15, 16, 17, 18 ctia Ban Chép hanh Pang b tinh Lio Cai
khéa XVI, nhiém ky 2020 — 2025.

2.4. Giir mbi lién hé cong tac véi:

- Cac Béqg bd: Huyén Bat Xat, huyén Muong Khuong, huyén Béic Ha, huyén
Si Ma Cai, Khoi Co quan — Doanh nghiép tinh.

- Céc Pang doan: Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban Mt tran T6 qubc Viét
Nam tinh, Hoi Lién hiép Phu nir tinh, Hoi Nong dan tinh, H6i Cyu chién binh tinh,
Lién doan Lao dong tinh, Lién hiép cac Hoi Khoa hoc va K¥ thuat tinh.

- Céc co quan, to chitc: Ban Thuong vu Tinh doan; Trudng Chinh tri tinh; Hoi
Chir thap dé tinh.

2.5. Nam bét, xit ly céc thong tin, van ban dén cta Tinh ty va Vin phong
Tinh Gy khi Chanh Vin phong Tinh ty di vang hoac iy quyén (ké ca van ban mat).

2.6. Trudng Ban bién tdp Trang Thong tin dién tr Tinh iy (Website Tinh uy);
phu trach Phong Hanh chinh, luu trii.

2.7. Chi dao cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao ctia Van phong Tinh tay.

2.8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Thuong truc, Ban Thuong vu
Tinh uy, Chéanh Vién phong Tinh Gy phéan cong.

3. Pong chi Vin Hiru Thanh, Phé Chanh Viin phong Tinh tdy (ky hiéu: C3)

3.1. Phéi hop, gitip Chéanh Vin phong trong quan 1y, diéu hanh, t6 chirc thuc
hién cac chirc ning, nhiém vu cua Van phong Tinh uy.

Phu trach cac linh vuc cong tac: Phat trién nbéng, 1am nghiép, sip xep dan cu,
x8y dung noéng thén mai; phat trién thuong mai, dich vu, du lich, kinh té cira khéu;
phét trién, ning cao chat lugng céc d6 thi va giao thong trong diém, xay dung co
ban; huy déng ngudn Iuc cho dau tu va phat trién tinh Lao Cai; ting cudng quan ly
tai nguyén, khodng san, dat dai, bao vé mdi trudong, tmg pho véi bién dbi khi hau;
béo chi, thong tin va truyen thong.

3.2. Truc tiép tham muu viéc chi dao, theo ddi, d6n dbc thuc hién cic Dé 4n
so: 01, 02, 04, 05, 08, 09 cia Ban Chap hanh Pang bd tinh Lao Cai khoa XVI,
nhiém ky 2020 — 2025.

3.3. Giit, mbi lién hé céng tac voi: ,

- Cac Pang bo: Huyén Béo Théng, huyén Bao Yén, huyén Van Ban, Cong ty
Apatit Viét Nam;

- Bao Lao Cai.

3.4, Chi dao thdm dinh céc van ban Ehu(’jc lfnh vuc phu trach; ky cac van ban
thira 1énh Ban Thuong vu Tinh ty theo tham quyén va linh vuc dugc phan cong.

3.5. Nam bat, xtr 1y cac thong tin, vin ban dén cua Tinh uy va Vian phong
Tinh uy khi Chanh Van phong Tinh 1y di vang hodc ty quyén (ké ca van ban mat);
phu trach Phong Co yéu - Cong nghé thong tin.

3.6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Thuong truc, Ban Thucmg vu
Tinh uy, Chanh Van phong Tinh iy phéan cong.
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4. Pong chi Bui Thi Thu Hing, Ph6 Chanh Vin phong Tinh ty (ky hiéu: C4)

4.1. Phéi hop, gitip Chanh Vin phong trong quan 1y, diéu hanh, t6 chirc thuc
hién céc chirc ndng, nhiém vu cua Van phong Tinh uy.

Phu trach cong tac quan tri theo chirc nang ctia Van phong Tinh 1y; chu
tri don tiép, to chirc phuc vu cac doan khach dén lam viéc véi Tinh ty, Vian
phong Tinh ty; phoi hgp véi cac co quan, don vi bdo dam an ninh, an toan Tru
s¢ Tinh uy.

4.2. Tham dinh céc vin ban theo I?nh vuc phu trach; ky cac van ban thtra 1énh
Ban Thuong vu Tinh ty theo thdm quyén va linh vuc dugc phan cong.

4.3. Nam bat, xir Iy cac thong tin, van ban dén cua Tinh uy va Vén phong
Tinh ty khi Chanh Van phong Tinh tuy di vang hodc iy quyén (ké ca van ban mat).

4.4, Thyc hién nhiém vu uy quyén tai khoan ctia Vin phong Tinh ty vé mot
s6 nhiém vu chi: Thanh toan luong, cac khoan theo luong; di€n; nudc; xéng xe;
sach, bao, tap chi; ban tin vdn phong cap tiy; Website Tinh ty; cong thong tin dién

t&r Tinh Uy; sira chita nho; trang thiét bi co quan; vat tu vin phong pham tiép
khéch; hoi nghi.

4.5. Phu trach Phong Quan trj va Nha khach Tinh uy.

4.6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Thuong truc, Ban Thuong vu
Tinh uy phén cong.

Ngoai nhiing nhiém vu da néu, tap thé 1anh dao Van phong thudong xuyén ban
bac, trao ddi, hd tr¢ 14n nhau dé hoan thanh tot nhiém vu va thyc hién mét s
nhiém vu khac khi dugc phan céng hodc tty quyén.

Théng béo nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Thong bdo sb 74-
TB/VPTU, ngay 15/3/2023 cua Vin phong Tinh uy.

Vin phong Tinh uy tran trong théng bao dé cac co quan, don vi biét, lién hé
cong tac./.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG

- Véan phong Trung uvong Pang,

- Thudng truc Tinh ty, HDND,
UBND, Poan DBQH tinh,

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh,

- Céac dang doan, ban cén su dang,

- Cac co quan chuyén trach tham munu,
giup viéc Tinh ty,

- Cac huyén uy, thi uy, thanh uy,
dang uy tryc thuge Tinh uy, Phan Quéc Nghia

- Van phong Poan PBQH va HDND tinh,

- Van phong UBND tinh,

- Céc sd, ban, nganh, doan thé tinh,

- Lanh dao Vin phong Tinh uy,

- Céc phong, don vi truc thudge VPTU,

- Chuyén vién téng hop VPTU,

- Luu Véan phong Tinh uy.
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